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响应文件部分格式

[bookmark: _Toc86202633][bookmark: _Toc175644062]一、 供应商提交文件须知
1. 供应商应严格按照下述顺序和规定的目录格式编排有关资料，混乱的编排导致响应文件被误读或查找不到，后果由供应商承担。
2. 所附表格中要求回答的全部问题和信息都必须正面回答。
3. 本资格声明的签字人应保证全部声明和问题的回答是真实的和准确的。
4. 评审小组成员将应用供应商提交的资料并根据自己的判断，决定供应商提供服务的合格性及能力。
5. 供应商提交的材料将被妥善保存，但不退还。
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响应文件封面格式
[bookmark: _Toc15325][bookmark: _Toc5128][bookmark: _Toc30212][bookmark: _Toc6478][bookmark: _Toc9630][bookmark: _Toc29108]（正/副）本


[bookmark: _Toc26789][bookmark: _Toc18879][bookmark: _Toc27747][bookmark: _Toc27910][bookmark: _Toc28182][bookmark: _Toc32603]（项目名称）项目






[bookmark: _Toc15323][bookmark: _Toc27366][bookmark: _Toc27760][bookmark: _Toc15367][bookmark: _Toc7000][bookmark: _Toc23566]响
[bookmark: _Toc20565][bookmark: _Toc30124][bookmark: _Toc23077][bookmark: _Toc20090][bookmark: _Toc25102][bookmark: _Toc20629]应
[bookmark: _Toc29845][bookmark: _Toc25968][bookmark: _Toc29561][bookmark: _Toc4656][bookmark: _Toc6103][bookmark: _Toc20686]文
[bookmark: _Toc8276][bookmark: _Toc13249][bookmark: _Toc32062][bookmark: _Toc2892][bookmark: _Toc8277][bookmark: _Toc10519]件



[bookmark: _Toc21419][bookmark: _Toc21952][bookmark: _Toc10791][bookmark: _Toc29625][bookmark: _Toc22156][bookmark: _Toc3758][bookmark: _Toc19345][bookmark: _Toc11971][bookmark: _Toc21400][bookmark: _Toc25244][bookmark: _Toc26476]报价供应商单位全称：（加盖公章）
法定代表人或授权代表：                （签字或盖章）
[bookmark: _Toc22823]年   月   日
[bookmark: _Toc340851733][bookmark: _Toc344989209]

[bookmark: _Toc19450][bookmark: _Toc2306][bookmark: _Toc32729][bookmark: _Toc14269][bookmark: _Toc26433][bookmark: _Toc737]目     录
[bookmark: _Toc11643]由各供应商根据参考格式要求自行编写。目录清晰、内容详尽、易于理解和审查。具体内容应包括但不限于以下内容：
[bookmark: _Toc8545][bookmark: _Toc22723][bookmark: _Toc13570][bookmark: _Toc10718][bookmark: _Toc4243]资格证明文件部分 
[bookmark: _Toc9613][bookmark: _Toc8242][bookmark: _Toc19026][bookmark: _Toc15884][bookmark: _Toc19284][bookmark: _Toc8750]1、响应人代表证明……………………………………………………………
[bookmark: _Toc7659]2、供应商信用承诺书…………………………………………………………
[bookmark: _Toc13551]3、本项目要求的其他特定资格条件…………………………………………
[bookmark: _Toc17440][bookmark: _Toc2734]4、供应商认为需要提供的其他资格证明文件………………………………
[bookmark: _Toc15897][bookmark: _Toc22508][bookmark: _Toc20874][bookmark: _Toc6204][bookmark: _Toc11148]商务、技术文件部分
[bookmark: _Toc8904]1、近三年类似项目合同案例及相关证明资料………………………………
[bookmark: _Toc29514]2、拟派本项目人员情况表……………………………………………………
3、项目负责人业绩及相关证明材料…………………………………………
[bookmark: _Toc21506]4、针对本项目的服务方案……………………………………………………
5、报价一览表…………………………………………………………………
[bookmark: _Toc7758]6、供应商认为需要提供的其他商务、技术材料……………………………
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资格证明文件部分
（一）响应人代表证明                   
法定代表人（负责人）身份证明书格式
法定代表人（负责人）身份证明书
单位名称：                                       
单位性质：                                       
地    址：                                         
成立时间：    年    月    日
经营期限：
姓    名：                 性  别：         
身份证号：                 职  务： 
系       （供应商名称）          的法定代表人（负责人）。 
特此证明。
                     供应商：                 (加盖公章)
	年   月   日
附法定代表人有效的身份证正反两面扫描件
	
	



注： 供应商为分公司，分公司为负责人的需出具上一级公司出具的委托文件。
法定代表人（负责人）授权委托书 格式 


法定代表人（负责人）授权委托书   

本授权委托书声明：注册于             （供应商住址）的               （供应商名称）法定代表人            （法定代表人姓名、职务、身份证号）代表本公司授权
          （供应商代表姓名、职务、身份证号）为本公司的合法代理人，就贵方组织的                  项目，以本公司名义处理一切与之有关的事务。
本授权书于    年  月  日生效，特此声明。
                  供应商：                              （加盖公章）
      法定代表人（负责人）：             （法定代表人签字或盖章）
代理人：             （代理人签字）                        
                                                 年  月  日
附评审供应商代表有效的身份证正反两面扫描件
	
	



注：
1. 除可填报项目外，对本法定代表人授权委托书的任何修改将被视为未实质性响应报价，从而导致该报价被拒绝；
2. 若供应商代表为法定代表人的可不提供。

（二）供应商信用承诺书
致：（甲方）：
在参与本次项目评审中，我单位承诺： 
（一）具有独立承担民事责任的能力；
（二）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度； 
（三）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力； 
（四）具有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
（五）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录（重大违法记录指因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚，不包括因违法经营被禁止在一定期限内参加政府采购活动，但期限已经届满的情形）； 
（五）我单位不属于政府采购法律、行政法规规定的公益一类事业单位、或使用事业编制且由财政拨款保障的群团组织（仅适用于政府购买服务项目）； 
（六）我单位不存在为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务后，再参加该采购项目的其他采购活动的情形（单一来源采购项目除外）； 
上述声明真实有效，否则我方负全部责任。 



供应商名称（加盖公章）：             
日期：____年____月____日 


（三）本项目其他特定资格条件
按照比选公告信誉要求所列事项提交相关证明材料。

[bookmark: _Toc22153][bookmark: _Toc25445][bookmark: _Toc21110][bookmark: _Toc22620][bookmark: _Toc10526]
（四）供应商认为需要提供的其他资格证明文件
2

[bookmark: _Toc29222]商务、技术文件部分
[bookmark: _Toc25300][bookmark: _Toc8335][bookmark: _Toc27104][bookmark: _Toc22522][bookmark: _Toc31293][bookmark: _Toc11622][bookmark: _Toc17487]（一）近三年类似项目合同案例及相关证明资料（格式）


	使用单位
	服务名称
	合同金额
	联系人
	电话
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



备注： 
供应商应将案例的证明材料按顺序附后。要求合同复印件必须提供最终用户签订的合同首页、合同金额所在页、签字盖章页。 






（二）项目负责人业绩及相关证明材料
项目负责人业绩
（格式自拟，1、项目负责人业绩与企业业绩可以为同一业绩，如项目负责人业绩证明材料中不能反映有关的要求，则由业主单位或行政主管部门出具证明文件并加盖业主单位或行政主管部门的公章。
2、提供能体现上述业绩相关证明材料（如合同、中标通知书、验收报告等）

（三）拟派本项目人员情况表（格式）
[bookmark: _Toc21236]拟派本项目人员情况表

	序号
	姓名
	拟任职务
	执业或职业资格证明
	备注

	
	
	
	证书名称
	级别
	证号
	专业
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


说明：本表填写拟派本项目人员的相关情况，后附人员身份证、资格证件扫描件。
[bookmark: _Toc5591]
（四）针对本项目的方案（格式自拟）

（五）报价一览表

项目名称：                                      
项目编号： 
供应商名称：   
                                 
                            
                                                   货币：人民币/元                                                                      
	项目名称
	

	响应总报价
（元）
	大写
小写

	服务期
	

	其他说明
	

	注：报价总报价以元为单位，大小写不一致时，以大写为准。




供  应  商：             （盖章）
                  法定代表人或委托人：             （签字或签章）  
                      日      期：      年       月       日
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[bookmark: _Toc3304]响应报价明细表(参考）

	序号
	分项名称
	服务内容
	金额（元）
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	合计
	大写：                
小写：                
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（六）供应商认为需要提供的其他商务、技术材料                              



